
SIGE – Sistema de Gestão Escolar
QUADRO DE ENTURMAÇÃO

1 – O Quadro de enturmação lista todos os alunos de uma turma (Ver
manual de matricula e enturmacao).
2 – A listagem de alunos no quadro de enturmação depende da data de
matrícula referência que deve ser informada no menu 1 – PARAMETROS
> 1 – Data matrícula referência (ver manual parâmetros iniciais).

 

3 – No quadro e enturmação além de poder alterar a situação acadêmica
dos  alunos  é  possível  também,  exccutar  movimentações,  como:
transferência  de  turma,  transferência  de  escola  da  mesma  rede  e
transferência entre escolas de redes direferentes, veja figura abaixo:
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selecione a modalidade de ensino

informe o 
ano /série

escolha a 
turma e 

clique no 
botão listar

Dê o duplo clique sobre a situação 
acadêmica do aluno. Será mostrada a 
janela como se vê na figura ao lado

Selecione a nova situação acadêmica do aluno e clique no 
botão azul do lado direito para salvar. Ex.: Desistente, 

falecido

Caixa de situação 
acadêmica
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4  –  As  movimentações  (transferências)  devem  ser  sempre  executadas
usando  os  menus  de  opções  e  nunca  utilize  as  opções  dispostas  na
caixa de situação acadêmica.
5 – A partir do quadro de enturmação é possível EDITAR o cadastro de
um aluno, clicando no menu de opções do aluno no item EDITAR, excluir
uma enturmação.  O ato de excluir  uma enturmação,  não exclui  o seu
cadastro.
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Menu de opções. Para cada aluno é 
diposto um menu de opções
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 MOVIMENTAÇÃO DE ALUNOS

1 – Transferência de turma:
a) A transferência de turma consiste em mudar o aluno de turma dentro
da mesmo escola.  Esse  procedimento  não  altera  a  data  de  matrícula,
tampouco a matrícula inicial do aluno. Veja figuras abaixo:

b) Após  acionar a transferência de turma será carregada a seguinte 
tela:
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Clique na opção de 
TRASNFERÊNCIA DE TURMA 
para executar a transferência de do 

aluno

Informe a turma de destino do aluno. 
Serão mostradas apenas turmas do 

mesmo ano /série da turma de origem 
do aluno.

Observe a quantidade de vagas na 
turma. Se quantidade de vagas for 0 

(zero) o botão SALVAR fica 
indisponível.

Informe 
aqui a data 
em que o 
aluno foi 

transferido 
de turma
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c) O procedimento de transferência de turma, também transfere todos os
dados do aluno em questão para a turma de desino selecionada na 
opção TURMA DE DESTINO.

2 – Transferência Externa (para escolas fora da rede ensino): 

a) A transferência externa serve para transferir o aluno para escolas que
não  pertecem  a  mesma  rede  de  ensino.  Ex.:  Escolas  Particulares  ou
Escolas da rede Estadual do mesmo munícipio e de outros municípios e
estados.
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Clique na opção de 
TRASNFERÊNCIA EXTERNA  

para executar a transferência de do 
aluno

Selecione o estado e 
depois a cidade. 

Esses campos não 
são obrigatórios.

Informe a data de transferência. Atenção: essa 
data informa ao sistema qual a data que o aluno 

não poderá mais receber frequência.

Salve a transferência 
e o sistema oferecerá 
a opção de imprimir 

a declaração de 
transferência.

mailto:suportesigeescola@gmail.com


Modelo da declaração de transferência de aluno

Obs.: A transferência entre escolas da mesma rede terá o seu próprio manual.
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Clique no botão indicado para imprimir a 
declarção de transferência. Caso não seja 

impressa nesse momento, pode-se acessar o 
menu: 3.3.3 e imprimir a declaração
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